SERVICO PUBLICO FEDERAL

: CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
~ ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

EDITAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 07/2017

PREGAO ELETRONICO N° 07/2017
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS E
PRESTAGAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM

De ordem do Sr. Presidente do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-
RJ, Autarquia Federal, instituido pela Lei n® 3.820/60, por intermédio de seu pregoeiro instituido pela
Portaria n° 484 de 04/01/2016, torna publico, para conhecimento de quantos possam interessar, que
se fara realizar licitagdo na modalidade de “PREGAO ELETRONICO”, do tipo PREGAO, em sua
forma eletrénica, em regime de MENOR PRECO POR GRUPO, que sera regida pelo disposto nas
Leis n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002, na Lei Complementar n°® 123/2006 e nos Decretos n°® Decreto n°®
3.555/2000, n° 5.450/2005 e n° 6.204/2007, de acordo com as disposi¢cbes que seguem:

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por finalidade a contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens aéreas em ambito nacional e internacional, incluindo
emissdo, cancelamento, remarcacédo, endosso, entrega dos bilhetes ou ordem de passagens e
quaisquer outras atividades relacionadas que se mostrem necessarias ao completo alcance da
locomocédo via aérea dos diretores, conselheiros, funcionarios, membros de comisséo,
convidados e representantes a servico do CRF-RJ; e

1.2. Servicos de hospedagem, incluindo reservas e emissdes de “vouchers” de hotéis, para
funcionérios, membros de comissao, convidados e representantes a servico do CRF-RJ.

1.2.1. Os hotéis devem ser classificados como 3 estrelas no SBClass ( Sistema Brasileiro de
Classificacdo de meios de Hospedagem.

1.2.2. Nos casos em que ndo exista na localidade hotel nesta classificacdo, devera ser adotada
a classificagdo anterior mais proxima.

2. DO DIA, HORA E LOCAL DO CERTAME

2.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sesséo publica, por meio da Internet, mediante
condicdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases, dirigida pelo
pregoeiro designado, a ser realizada de acordo com a legislacgdo mencionada no preambulo
deste Edital conforme indicado abaixo:

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br
DATA: 25/05/2017

HORARIO: 11:00

UASG: 389455.
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Ocorrendo decretacao de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a realizagcdo do
certame na data marcada, ela sera, automaticamente, transferida para o primeiro dia util
subsequente ao ora fixado.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao Publica observarédo
obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema
eletrdnico e na documentacéo relativa ao certame.

DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR

Poderdo participar desta licitagdo todos os interessados, devidamente cadastrados e
habilitados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do
§ 1° do artigo 1° do Decreto 3.722/2001, pertencentes ao ramo de atividade pertinente ao
objeto da licitagdo, e que comprovem possuir 0s requisitos minimos de qualificacdo para a
execucdo dos servigcos, em especial os relativos a prova de habilitagdo juridica, prova de
qualificagcdo técnica e prova de regularidade fiscal e trabalhista.

3.1.1. As empresas ndo cadastradas no SICAF e que tiverem interesse em participar deste
pregdo deverdo providenciar o seu cadastramento e sua habilitagdo junto a qualquer
Unidade Cadastradora dos 6rgdos da Administragcdo Publica, até o terceiro dia util
anterior a data do recebimento das propostas (Paragrafo Unico do artigo 3° do Decreto
n° 3.722/2001);

O CNPJ apresentado pelo licitante para sua habilitagdo serd, obrigatoriamente, o0 mesmo a
receber a Nota de Empenho, bem como 0 mesmo a emitir a Nota Fiscal/Fatura correspondente
a execucdao do objeto.

O licitante fica obrigado a manter validos todos os documentos relativos a regularidade de
Cadastramento, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, durante
todo o procedimento licitatério, bem como durante o periodo de execu¢do dos compromissos
assumidos.

A participacdo neste certame implica a aceitagdo de todas as condi¢cbes estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

Nao sera permitida a participacdo neste certame das empresas:

a) Cuja faléncia tenha sido decretada, estejam sob concordata, recuperacao judicial ou
extrajudicial, concurso de credores ou dissolucao;

b) Que estejam com seu cadastro no SICAF suspenso ou cancelado;

c) Que tenham sido suspensas de licitar ou estejam impedidas de contratar com o
Conselho Regional de Farmécia do Estado do Rio de Janeiro;

d) Que tenham sido declaradas iniddneas por qualquer 6rgdo ou entidade das
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Administracdes Publicas Federal, Estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacao;

e) Que tenham em seu quadro empregados menores de 18 (dezoito) anos efetuando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou, ainda, empregados com idade inferior a 16
(dezesseis) anos efetuando qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos;

f) Constituidas em forma de consorcio;
0) Cujos estatutos ou contratos sociais ndo incluam o objeto deste Pregéo;
h) Estrangeiras que nédo estejam devidamente constituidas no Brasil.

DA REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

O credenciamento dar-se-& pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br.

O credenciamento do licitante dependera de registro atualizado no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, que também serd requisito obrigatério para sua
habilitacéo.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante
ou de seu representante legal e na presungéo de sua capacidade técnica para a realizagdo das
transacdes inerentes ao Pregéo Eletronico.

O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua exclusiva responsabilidade, incluindo
qualquer transacado efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao CRF-RJ qualquer responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros, devendo o licitante comunicar formalmente ao
provedor do sistema qualquer irregularidade quanto ao uso da senha.

DA CONEXAO COM O SISTEMA E ENVIO DAS PROPOSTAS

A participacdo no Pregéo Eletronico dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa do
licitante e subsequente encaminhamento da Proposta de Precos, o que ocorrera a partir da
divulgacdo da licitagdo até a abertura da sessé@o do Pregéo, informada no item 2.1 do Edital,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.

O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo suas propostas e seus lances como firmes e verdadeiros.
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Incumbird ao licitante, ainda, acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Como requisito para a participacédo no Pregao, o licitante devera manifestar, em campo préprio
do sistema eletrdnico, o pleno conhecimento, concordancia e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no edital e seus anexos.

O licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitagdo, que nao
emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores
de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze
anos.

As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), para participar do certame e
usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°® 123/2006 e na Lei n°
11.488/2007, no caso das sociedades cooperativas, deverdo declarar, em campo préprio do
sistema eletronico, a sua condi¢do de ME ou EPP.

5.6.1. A utilizacdo dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n°® 123/2006 por licitante
que ndo se enquadra na definicdo legal reservada a essas categorias, configura
fraude ao certame, sujeitando-a a aplicacdo de penalidade de impedimento de
licitar e contratar com a Unido, além de ser descredenciada do SICAF, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais
cominacdes legais.

5.6.2. O CRF-RJ, considerando o teor do Ac6rddo TCU n° 298/2011 — Plenario, podera
adotar procedimentos complementares, mediante diligéncia, tais como solicitacdo de
demonstrativos contdbeis ou quaisquer outros documentos que julgue necessérios, a
fim de ratificar o atendimento, pelos licitantes, das exigéncias da Lei Complementar n°
123/2006 e do Decreto n°® 6.204/2007.

A proposta de precos assinada e digitalizada do licitante vencedor, contendo as especificacfes
detalhadas do objeto, devera ser formulada e enviada, atualizada em conformidade com o
ultimo lance ofertado, num prazo maximo de 02 (duas) horas apds o encerramento da etapa de
lances, por convocacéo do Pregoeiro pelo Sistema Eletronico (“Convocacédo de Anexo”).

5.7.1. A proposta de precos assinada e digitalizada referente a habilitagdo somente podera
ser remetida por meio de mensagem para o endereco: licitacaol@crf-rj.org.br, nos
seguintes casos:

a) por solicitacdo do Pregoeiro, para fins de agilizar o envio da documentagéo a
area técnica do CRF-RJ, sem prejuizo da disponibilizacéo pelo Sistema Eletrénico;
ou
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5.7.2.

5.7.3.

5.7.4.

b) se comprovada a inviabilidade de envio pelo Sistema Eletrénico, sendo
insuficiente para tal comprovacdo a mera alegacdo do participante. Nesta
hip6tese, serd providenciado, em momento posterior, 0 uso da funcionalidade
“Convocar Anexo”, de forma que a documentagdo seja inserida no Sistema
Eletronico e, assim, fique a disposi¢édo dos demais licitantes.

i. a conexdao ao sistema € de responsabilidade da participante, ndo sendo
admitida a alegacdo de qualquer problema com aquela como justificativa para
impossibilidade de envio da documentacdo, em conformidade com o item 5.3.
deste edital.

5.7.1.1. Na hipotese de envio por e-mail, os originais deverdo ser apresentados, no
prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir do registro da
adjudicacao do objeto, ao Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de
Janeiro — CRF-RJ — Servico de Administracdo, sito a Rua Afonso Pena, 115 —
Tijuca — CEP 20270-244 — RIO DE JANEIRO/RJ, em dias Uteis, no horario das
09h30 as 17h30.

Dentro do prazo de 02 (duas) horas, poderdo ser remetidos, por iniciativa do licitante,
tantos quantos forem os documentos complementares ou retificadores afetos a sua
proposta de pregos. Na hipotese da proposta ja ter sido incluida no Sistema Eletronico,
faz necesséario que o licitante formalize ao Pregoeiro, via mensagem, chat, e-mail, o
desejo de envio de nova documentacdo. Nesse caso, o Pregoeiro fard novo uso da
funcionalidade “Convocar Anexo”.

A fim de aplicar o principio da isonomia entre os licitantes, apos transcorrido o prazo de
02 (duas) horas, ndo seréo considerados, para fins de andlise, sob qualquer alegacéo,
0 envio da proposta de preco ou de qualquer outro documento complementar ou
retificador ou que deveria ter sido remetido juntamente com a proposta, sendo
realizado, pelo Pregoeiro, o registro da ndo aceitacdo da proposta, e a convocagéo do
préximo licitante.

Para formular e encaminhar a proposta, no idioma oficial do Brasil, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, o licitante devera estar ciente e levar em consideragao,
além da especificacdo e condicdes estabelecidas neste Edital, a obrigatoriedade de
cotar taxa de administracdo para o servico de agenciamento de viagens e taxa de
administragdo para o servigco de emissdes de “vouchers” de hotéis, e o atendimento
dos seguintes requisitos:

a) O Item 01 do Grupo 01 da proposta comercial é relativo a taxa de administracao
do agenciamento para aquisicdo das passagens aéreas, que devera ser aplicada
sobre o valor anual estimado de utilizacéo, fixado pela Administracéo;
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5.7.5.

5.7.6.

b)

O Item 02 do Grupo 01 da proposta comercial € relativo a taxa de administracao
do agenciamento para aquisi¢cdo de reservas e emissdes de “vouchers” de hotéis,
gue devera ser aplicada sobre o valor anual estimado de utilizacdo, fixado pela
Administracao;

A empresa devera apresentar os precos de forma completa, computando todos os
custos necessarios para o atendimento do objeto desta licitagdo, bem como todos
0s materiais, equipamentos, tributos (federais, estaduais e municipais), encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamentos de pessoal, transporte, garantia e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre a prestacdo dos servicos.

Para a formulac¢éo da proposta, conforme modelo do Anexo Il, a ser apresentada pelos
licitantes dever&o ser consideradas as definigcbes abaixo:

5.7.5.1. Defini¢des:

a) Taxa de administracdo: corresponde a taxa administrativa ofertada em
percentual (coluna A da proposta de precos);

b) Valor anual estimado de utilizagdo — taxa de administracdo néo inclusa
(coluna B da proposta de precos): corresponde ao valor fixado pela
Administracao;

c) Valor anual estimado da contratacdo — taxa de administracdo inclusa
(coluna C da proposta de precos): corresponde ao valor anual estimado
de utilizacdo (coluna B) acrescido da taxa de administracdo ofertada
(coluna A);

d) Valor Global: corresponde ao somatério dos itens 01 e 02 - coluna C da
proposta de precos.

Ainda, para fins de elaboracdo das propostas de precos pelos licitantes e para efeitos
de contratacd@o e remuneracédo, sdo adotadas as seguintes defini¢cdes:

a)

b)

Agenciamento de viagem: compreende a emisséo, remarcacéo e cancelamento de
passagem aérea pela agéncia de viagem;

Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta, ou somente um
dos trechos nos casos em que isto represente toda a contratagéo;
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s

c) Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia responsavel pelo transporte;

d) Emissdo: compreende a pesquisa, reserva e marcacdo de voos, emissdo de
bilhetes de passagem e marcacdo de assentos. A remunera¢do da agéncia de
viagens sera obtida unicamente através da taxa de administracdo ofertada na
licitagdo. Para fins de pagamento, devera ser considerado que a quantidade de
requisicdes de passagens aéreas sera a mesma da de emissdes de passagens
aéreas, ou seja, a cada requisicao de passagem corresponderd a 1 (uma) emissédo
de passagem, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas
mais de uma companhia responsavel pelo transporte;

e) Remarcacado: compreende alteragdo de datas, trechos ou horarios de voos. Esta
transagdo ndo serd paga separadamente, pois devera estar embutida no servigo
de agenciamento de viagens;

f)  Cancelamento: compreende a solicitacdo de desisténcia de utilizagdo de bilhete
emitido, gerando ou ndo valores de reembolso, gerando ou ndo multa pela
companhia aérea, conforme as regras vigentes. Esta transacdo ndo serd paga
separadamente, pois deverd estar embutida no servico de agenciamento de
viagens;

g) Agenciamento para reservas e emissdes de “vouchers” de hotéis: compreende a
emissdo, remarcagdo e cancelamento de “vouchers” de hotéis, no Brasil, pela
agéncia de viagens.

5.7.7. Fica esclarecido que a estimativa por parte da Administracdo é mera expectativa com a
finalidade de subsidiar as licitantes na elaboracdo de suas propostas, ndo havendo
compromisso por parte da Administracdo de utilizar todas as quantidades ou todo o
valor contratado.

5.7.8. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo I|he
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacédo de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

5.7.9. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias do ato
convocatorio ou que alterem os valores estimados e fixados pela Administracéo.

5.7.10. A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas
quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condigdo ndo prevista no Edital.
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5.7.11. A proposta comercial sera preenchida em conformidade com modelo constante no
Anexo Il deste edital, e devera, ainda, conter:

a) Precos unitarios e total do objeto, em algarismos e por extenso (havendo
discordancia entre os precos unitario e total, prevalecerao os primeiros, e entre o0s
valores expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes Ultimos,
devendo o Pregoeiro proceder as correcdes necessarias).

b) Taxa administrativa ofertada em percentual (%).

¢) Prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
sua apresentacdo. Na auséncia de indicacdo expressa do prazo de validade,
considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 60 dias;

d) Nome do banco, o c6digo da agéncia e o nimero da conta corrente da empresa,
para fins de pagamento;

e) Declaracdo expressa de que nos precos cotados estdo incluidas todas as
despesas, frete, tributos e demais encargos, de qualquer natureza, incidentes
sobre o objeto deste Pregdo, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

5.7.12. Quando do registro das propostas no Sistema Eletrénico, os licitantes deverdo observar
a orientagdo estabelecida pelo Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestédo, no
sentido de se incluir o detalhamento do objeto ofertado no campo “Descri¢cdo Detalhada
do Objeto”, inclusive marca e modelo.

A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitacdo, por parte do proponente, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, indicado nos documentos da proposta de
preco, devera ser do mesmo estabelecimento do licitante que participou da sesséo publica.

Serdo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias do presente edital e seus
anexos, que sejam omissas ou que apresentem irregularidades insanaveis ou defeitos capazes
de dificultar o julgamento, bem como que apresentarem precos manifestamente
inexequiveis.

No caso da licitagdo possuir mais de um lote, o licitante ndo esta obrigado a cotar todos eles,
porém, em cada lote ofertado deverdo estar incluidos todos os respectivos itens que o
compdem, sob pena de desclassificacéo.

Nao sera levada em consideragédo proposta que contenha vantagem néo prevista neste edital,
inclusive aquela caracterizada por valor baseado nas ofertas dos demais licitantes.

E facultada a Administracdo, em qualquer fase da licitagéo, a promog&o de diligéncia destinada
a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de

EDITAL ELABORADO E
CONFERIDO PELO SERVICO DE
ADMINISTRACAO - LICITACOES

EDITAL CONFERIDO PELO
DEPARTAMENTO JURIDICO

Pagina 8 de 49



5.14.

6.1.

6.2.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

documento ou informacdo que deveria constar originariamente da proposta, nos termos do
artigo 43, § 3°, da Lei n° 8.666/93.

Incumbird ao licitante, ainda, acompanhar as opera¢cdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

DA RECEPCAO E DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS

A partir da data e horario previsto no subitem 2.1 deste edital, tera inicio a sesséo publica do
Pregéo Eletrénico, com a divulgac@o das propostas de precos recebidas e inicio da etapa de
lances.

Até a abertura da sesséo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

6.2.1. N&o sera admitida a desisténcia da proposta ou do lance, ap6s o INICIO ou o
ENCERRAMENTO da fase de lances.

6.2.2. No caso do LICITANTE DESISTIR do lance ofertado, ficar4 sujeito a aplicagdo das
sanc¢des previstas neste Edital.

DA FORMULACAO DE LANCES

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do recebimento desses e de seus
respectivos valores e horarios de registro.

7.1.1. Para fins de apresentacdo das propostas e dos lances durante a sessdo publica da
licitagdo, todos os itens do Anexo | deste Edital, que compde o Grupo, deverdo ser
obrigatoriamente cotados, como condi¢do de participacao.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e suas regras de
aceitacdo, contendo cada lance no méaximo 02 (duas) casas decimais, relativas a parte dos
centavos, sob pena de excluséo do lance.

Durante a fase de lances, ndo serdo aceitos pedidos para exclusdo de lances dados
equivocadamente.

Cada licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.4.1. Em observancias as disposi¢fes insertas na IN SLTI/MP n°® 03, de 04/10/2013, o
intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20
(vinte) segundos e o intervalo entre os lances em geral ndo podera ser inferior a 03
(trés) segundos.
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7.4.2. Os lances enviados em desacordo com o subitem 7.4.1 acima serdo excluidos
automaticamente pelo sistema eletrdnico.

O sistema permitira a formulacéo de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo para
fins de classificacdo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar, ressalvadas as
hip6teses de aplicacdo das regras de preferéncia previstas no subitem 7.12 (desempate para
ME/EPP).

Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificag&do do licitante detentor do lance.

No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.7.1. O Pregoeiro, quando possivel, dard continuidade a sua atuagdo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados.

7.7.2. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessado do
Pregdo serd suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdo expressa do
Pregoeiro aos participantes.

A etapa de lances da sesséo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro, ficando a cargo
do sistema eletrbnico encaminhar aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado, findo
0 qual serd automaticamente encerrada a recepc¢éo de lances.

Apés o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema
eletrbnico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste Edital.

Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e o valor estimado para a contratacao.

A negociagdo serda realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.11.1. Caso o lance vencedor esteja acima do valor estimado, o licitante sera convocado, pelo
“chat” do sistema, para negociar o valor do lance, e, em caso de nao atendimento a
convocacgao dentro do prazo estipulado pelo Pregoeiro, de no minimo 15 (quinze)
minutos, o licitante podera ser desclassificado do certame, sendo convocado o préximo
colocado para a negociacdo. Tal regra sera aplicada subsequente e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de empresa que atenda
proposta que atenda a este Edital e seus anexos.
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. Ap6s o encerramento da etapa de lances, e ndo tendo sido a menor proposta ou lance

apresentado por microempresa ou empresa de pequeno porte, caso se verifique a ocorréncia
de empate ficto, serd assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de contratacédo
para as ME e EPP, nos termos do artigo 44 da Lei Complementar n°® 123/2006.

7.12.1. Entende-se por empate ficto, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006, aquelas
situacdes em que as propostas ou lances apresentados pelas ME e EPP sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta ou lance melhor classificado durante
a etapa de lances.

7.12.2. Na ocorréncia de empate ficto, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A ME ou EPP melhor classificada no intervalo percentual de até 5% (cinco por
cento), definido nos termos deste subitem, serd convocada automaticamente pelo
sistema eletrbnico para, desejando, apresentar nova proposta de preco inferior
aquela classificada com o menor pre¢o ou lance, no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo. E de
responsabilidade do licitante a sua conexdo com o sistema eletrdnico durante o
prazo acima referido para o exercicio do direito sob comento. Apresentada a
proposta nas condigbes acima referidas, ser4 analisada sua documentagcédo de
habilitacéo;

b) N&o sendo declarada vencedora a ME ou EPP, na forma da alinea anterior, serdo
convocadas automaticamente pelo sistema eletrbnico as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese do subitem 7.12, na ordem classificatoria,
com vistas ao exercicio do mesmo direito.

Na hipétese em que nenhuma das licitantes exerca seu direito de preferéncia previsto acima,
prevalecerd o resultado inicialmente apurado pelo sistema eletrénico, sem prejuizo das
sancdes cabiveis em razéo do registro de declaragdo/manifestagdo falsa.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Encerrada a etapa de lances, o sistema eletrdnico far4 automaticamente a totalizacdo dos
valores cotados para os itens do Grupo.

O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do
preco em relacdo ao valor estimado, obtido por meio de pesquisa de mercado.

Confirmada a aceitabilidade da proposta, o Pregoeiro divulgara o resultado do julgamento do

N

preco, procedendo a verificacdo da habilitacdo do licitante, conforme as disposices deste
edital e seus anexos.
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A classificagdo das propostas sera pelo critério de MENOR PRECO, representado pelo
MENOR PRECO POR GRUPO, observados 0s precos obtidos por meio de pesquisa de
mercado.

8.4.1. Entende-se como MENOR PRECO DO GRUPO, o MENOR VALOR GLOBAL, de que
trata 0 Anexo Il — Proposta Comercial, em sua coluna ‘C’ da tabela.

8.4.2. Em conformidade com o disposto no Acérddo do TCU n.° 2080/2012-Plenario, a
disponibilizagao aos licitantes das informacdes afetas ao(s) pre¢o(s) unitario(s) e global
estimados dar-se-a apenas apds a fase de lances.

8.4.3. O preco estimado do grupo serd utilizado na andlise dos valores ofertados pelo
licitante, para fins de aceitacdo ou ndo da proposta comercial.

Se a proposta ou o lance de menor pre¢co ndo for aceitdvel, ou se o licitante ndo atender as
exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinard a proposta ou o lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e as condi¢cdes de habilitacdo, na ordem de classificagdo, e
assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que satisfaca as condicdes e
exigéncias constantes no Edital e seus anexos.

8.5.1. Ocorrendo a situacéo referida neste subitem, o Pregoeiro poderd negociar com o
licitante para que seja obtida melhor proposta.

8.5.2. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

DA HABILITACAO

Encerrada a etapa de lances da sesséo publica e a negociagédo, o licitante detentor da melhor
proposta ou lance encaminhara ao CRF-RJ a documentacgédo referente a habilitacdo, assinada
e digitalizada, no prazo méximo de 02 (duas) horas, por convocacéo do Pregoeiro pelo Sistema
Eletrénico (“Convocacao de Anexo”).

9.1.1. A documentagdo assinada e digitalizada referente a habilitacdo somente podera ser
remetida por meio de mensagem para 0 endereco: licitacaol@crf-rj.org.br, nos
seguintes casos:

a) por solicitacdo do Pregoeiro, para fins de agilizar o envio da documentagao a
area técnica do CRF-RJ, sem prejuizo da disponibilizacdo pelo Sistema
Eletrdnico; ou

EDITAL ELABORADO E
CONFERIDO PELO SERVICO DE
ADMINISTRACAO - LICITACOES

EDITAL CONFERIDO PELO
DEPARTAMENTO JURIDICO

Pagina 12 de 49



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

b) se comprovada, e ndo somente por alegacdo da participante, a inviabilidade
de envio pelo Sistema Eletrdnico, sendo que, nesta hip6tese, sera
providenciado, em momento posterior, o uso da funcionalidade “Convocar
Anexo”, de forma que a documentagao seja inserida no Sistema Eletrénico e,
assim, fique a disposicao dos demais licitantes.

i. a conexdo ao sistema é de responsabilidade da participante, ndo sendo
admitida a alegacdo de qualquer problema com aquela como justificativa
para impossibilidade de envio da documentacdo, em conformidade com o
item 5.3. deste edital.

9.1.1.1. Na hipotese de envio por e-mail, os originais deverdo ser apresentados, no
prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir do registro da
adjudicacao do objeto, ao Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de
Janeiro — CRF-RJ — Servico de Administracédo, sito a Rua Afonso Pena, 115 —
Tijuca — CEP 20270-244 — RIO DE JANEIRO/RJ, em dias Uteis, no horario das
09h30 as 17h30.

9.1.2. Dentro do prazo de 02 (duas) horas poderdo ser remetidos, por iniciativa do licitante,
tantos quantos forem os documentos complementares ou retificadores afetos a sua
documentacdo de habilitagdo. Caso a proposta j conste no Sistema Eletronico, faz-se
necessério que o licitante formalize ao Pregoeiro, via mensagem, chat, e-mail ou fac-
simile o desejo de envio de nova documentacdo. Nesse caso, 0 Pregoeiro fara novo
uso da funcionalidade “Convocar Anexo”.

9.1.3. Em atencdo ao principio da isonomia entre os licitantes, apos transcorrido o prazo de
02 (duas) horas, nao serdo considerados, para fins de andlise, sob qualquer alegacao,
o envio de documentos de habilitacdo ou de qualquer outro documento complementar
ou retificador ou que deveria ou poderia ter sido enviado dentro do prazo acima
estipulado, sendo realizado, pelo Pregoeiro, sendo realizado, pelo Pregoeiro, o registro
da inabilitacao, e a convocacao do proximo licitante.

9.1.4. Na hipétese prevista no subitem 9.1.1, a documentacéo remetida via mensagem (e-
mail) ou fac-simile devera corresponder exatamente aquela inserida no Sistema
Eletrdnico. O envio de documento néo inserto no Sistema Eletrdnico resultara na sua
desconsideracdo, para fins de analise por parte da area técnica, salvo na hipétese de
pedido expresso do licitante, formalizado dentro do prazo de 02 (duas) horas, para a
inclusao de tal documentacéo, situacdo na qual sera aplicado o mesmo procedimento
previsto no subitem 9.1.2, qual seja, o novo uso, pelo Pregoeiro, da funcionalidade
“Convocar Anexo”.

9.2. A habilitacdo dos licitantes vencedores sera verificada “on-line” no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores - SICAF, ap0s a analise, julgamento e aceitacao da proposta.

EDITAL ELABORADO E
CONFERIDO PELO SERVICO DE
ADMINISTRACAO - LICITACOES

EDITAL CONFERIDO PELO
DEPARTAMENTO JURIDICO

Pagina 13 de 49



9.3.

9.4.

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

9.2.1.

9.2.2.

Caso algum ou todos os documentos presentes no SICAF estejam vencidos, o licitante
devera apresenta-los em conjunto com os demais aqui previstos, em situacéo regular e
com prazo de validade em vigor na data da abertura das propostas.

Para efeito do disposto no item 9.2.1, séo documentos necessarios:
9.2.2.1. Certificado de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.2.2.2. Certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

9.2.2.3. Certiddo de regularidade com o Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS);

9.2.2.4. Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo da
“Certiddo Quanto a Divida Ativa da Uniao”, expedida pela Procuradoria
Regional da Fazenda Nacional;

9.2.2.5. Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual da licitante, expedida pelo
orgdo competente, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Tributarios da Divida Ativa do Estado;

9.2.2.6. Certiddo de regularidade com a Fazenda Municipal da licitante, expedida pelo
orgdo competente, mediante a apresentacdo da Certiddo sobre Tributos
Mobiliarios.

Durante a andlise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro realizard consulta para a
verificacdo de eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a)

b)

c)

SICAF,

Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) da Corregedoria Geral
da Unido (CGU), através do endereco eletrénico www.portaltransparencia.gov.br/ceis/.,
aplicando, se o caso, o disposto no artigo 1° e seguintes da Portaria CGU n° 516, de
15 de marco de 2010. A tela de consulta serd impressa e arquivada nos autos do
processo administrativo;

Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica, por meio de consulta ao site www.cnj.jus.br;

Devendo, ainda, apresentar os seguintes documentos:

EDITAL ELABORADO E
CONFERIDO PELO SERVICO DE
ADMINISTRACAO - LICITACOES

EDITAL CONFERIDO PELO
DEPARTAMENTO JURIDICO

Pagina 14 de 49


http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

9.4.1. Habilitacao juridica

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatorio de seus administradores;

i. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo
expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas
Juridicas, conforme o caso, que comprove a condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte;

c) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

d) No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como
0 registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

e) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacgéo;

9.4.2. Qualificacdo técnica

a) Atestado de Capacidade Técnica (declaragdo ou certiddo), fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa licitante
aptiddo para o fornecimento de materiais pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Pregéo;

i) A licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade do atestado fornecido, podendo apresentar,
dentre outros documentos, cOpia das notas fiscais, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, ordens de compra ou servico, contatos da
empresa contratante (e-mail, telefone, celulares etc.), endereco atual da

contratante e local em que foram prestados 0s servicos.

b) Declaracdes emitidas pelas companhias aéreas brasileiras: TAM, GOL,
AVIANCA (OCEANAIR), AZUL, informando que a licitante esta autorizada a
representa-las na comercializacdo de passagens.

c) Prova de registro da licitante junto a EMBRATUR.

d) Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA). Na
hip6tese de empresa ndo dispor do registro perante a IATA, podera apresentar
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declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo
regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacao Civil -
ANAC, obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor juramentado, se
for o caso, comprovando que o licitante é possuidor de crédito direto e esta
autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a
vigéncia do contrato.

9.4.3. Qualificagdo econdmico-financeira

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata ou, se for o caso, Certiddo de
Recuperacdo Judicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data de emissao ndo excedente a 90 (noventa) dias da data de
apresentacéo da proposta de preco.

9.4.4. Regularidade fiscal e trabalhista

a) Certiddo de Regularidade com a Justica do Trabalho, com prazo de validade
em vigor na data da abertura dos envelopes propostas. Quando solicitada via
Internet, sua aceitacao ficara condicionada a verificacdo pelo CRF-RJ, de sua
validade na Internet no endereco www.tst.jus.br, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943. (Incluido pela Lei n°® 12.440/11).

9.4.5. Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

a) Declaracdo que comprove o enquadramento do licitante na categoria de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte na forma prevista no artigo 3° da
Lei Complementar n°123/06, acompanhada de registro no Registro de
Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme o
caso, para fins de verificacao.

b) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certidbes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

i. A prorrogacdo acima, dentre outras hipoteses, ndo serd concedida
guando houver urgéncia na contratacdo ou prazo insuficiente para o
empenho, devidamente justificado.

9.5. Os documentos necesséarios a habilitacdo deverdo ser apresentados posteriormente, em
original, por qualquer processo de copia reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por
servidor da Administracao, desde que conferido(s) com o original, ou publicacdo em érgao da
imprensa oficial.
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Nao serdao aceitos ‘“protocolos de entrega” ou “solicitacao de documento”, em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital.

Se o licitante for matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz; caso seja filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente forem emitidos no nome da filial, no primeiro caso, ou da
matriz, na segunda hipétese.

Seréo inabilitadas as empresas que ndo atenderem ao item 9 deste Edital.

DA IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer cidad&o
podera impugnar o edital, mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o endereco
eletronico licitacaol@crf-rj.org.br, até as 18:00 horas do horario de Brasilia/DF, devidamente
comprovada a legitimidade do requerente.

10.1.1. O inicio do prazo referido no item 10.1 desconsiderara o dia da sessdo publica,
considerando o ultimo dia do periodo.

10.1.2. A condicdo de cidadao serd demonstrada por meio da apresentacédo de copia do titulo
de eleitor e dos comprovantes de votagdo na ultima elei¢ao, inclusive do segundo turno
se existir ou certiddo de quitacao eleitoral expedida pelo Tribunal Superior Eleitoral, nos
termos do § 7°, do artigo 11, da Lei n.° 9.504, de 30 de setembro de 1997.

10.1.3. Nao havera prazo complementar para a comprovagdo estabelecida pelo item 10.1.2,
devendo esta acompanhar as raz8es da impugnacao.

10.1.4. Nao serdo conhecidas as impugnac8es enviadas por fax ou qualquer outro meio que
nao o previsto no item 10.1, nem as apresentadas apés o vencimento do prazo ou que
nao comprovem a legitimidade da representacao por meio da apresentacéo de contrato
social e, se 0 caso, procuracao com poderes especificos.

10.1.5. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos setores responsaveis pela elaboragcédo do Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacgdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

10.1.6. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, ser4 designada nova data para a
realizagédo do certame.

DOS RECURSOS

Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal de microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, sera concedido o prazo de 30 (trinta)
minutos, contados da abertura da fase recursal, para que qualquer licitante manifeste a
intencdo de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(6es) pretende
recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.
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11.1.1. Em havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

11.1.2. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
as condicdes de admissibilidade do recurso.

11.1.3. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencao de recorrer importara a
decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao
licitante declarado vencedor.

11.1.4. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletrnico, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrbnico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

O recurso contra a decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo, no tocante ao item ao qual o
recurso se referir, inclusive quanto ao prazo de validade da proposta, o qual somente
recomecara a contar quando da deciséo final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto e homologaré o procedimento licitatorio.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Servico de
Administracéo - Licitagbes do CRF-RJ — Rua Afonso Pena, 115— Rio de Janeiro/RJ, em dias
Uteis, no horario das 09h30 as 17h30. Ndo serdo reconhecidos 0s recursos interpostos
enviados, e-mail ou por qualguer outro meio que ndo pelo sistema eletrénico, nem aqueles com
0Ss respectivos prazos legais vencidos.

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

A adjudicacéo do objeto deste certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que nao houver
recurso.

A homologacao da licitacéo € de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera ser
realizada depois da adjudicacéo do objeto ao licitante vencedor, pelo Pregoeiro, ou, quando
houver recurso, pela propria autoridade competente.
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13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente da contratagdo do objeto deste pregdo correra as contas abaixo
relacionadas, ambas referentes ao orcamento de 2017:

13.1.1.

13.1.2.

Passagens Aéreas, Terrestres, Fluviais ou Maritimas e Despesas com Locomocgéo —
€6digo 6.2.2.1.1.01.04.04.005.006 do orcamento de 2017.

Festividades, Recepcdes, Hospedagens e Homenagens -
€6digo 6.2.2.1.1.01.04.04.005.015 do orcamento de 2017.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera feito mensalmente mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou Fatura, em

até 10

(dez) dias corridos, a contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura. Caso seja

devolvida por inexata, novo prazo de 10 (dez) dias corridos serd contado a partir de sua
reapresentacédo, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE, independentemente da data de
vencimento.

14.1.1.

A CONTRATADA devera emitir, separadamente, Notas Fiscais ou Faturas da seguinte
forma:

a) 1% - Passagens aéreas, bem como taxas aeroportuarias, acrescida da taxa de
administracdo ofertada para passagens aéreas;

b) 2 2- Hospedagens, acrescida da taxa de administracao ofertada para hospedagem;

14.2. O pagamento das faturas previstas no item 14.1.1 estara condicionado a:

14.2.1.

14.2.2.

No caso das passagens aéreas, a apresentacdo, més a més, das faturas emitidas
pelas companhias aéreas, em conformidade com o Acoérddo 1.314/2014 do TCU.
Deveréo ser destacadas na fatura as operacg6es referentes aos bilhetes adquiridos pelo
CRF-SP, sendo facultado a Contratada a censura dos itens referentes aos servigos
prestados a terceiros.

14.2.1.1. De acordo com o Aco6rddo n.° 1285/2011 do TCU, caso a Contratada adquira
as passagens aéreas através de Agéncia Consolidadora, devera apresentar o
contrato firmado entre elas, sendo que a cada pagamento devera apresentar
a fatura emitida pela Agéncia Consolidadora.

Nao sera admitido para a comprovagédo dos valores documentos emitidos por sistemas
criados e mantidos pela Licitante.
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14.2.3.

14.2.4.

14.2.5.

14.2.6.

14.2.7.

14.2.8.

No caso das hospedagens, a apresentacdo da nota fiscal emitida pelo local, com
referéncia expressa ao nome do usuario do servico e descricdo dos servicos prestados.

14.2.3.1. Caso a Contratada adquira a locacao através de terceiros, devera contatar o
local de hospedagem para que lhe seja fornecida segunda via da referida
nota fiscal, em conformidade com o item anterior.

Caso exista contradig&o entre a Nota Fiscal ou Fatura emitida pela Contratada e o valor
expresso nos comprovantes listados no item 14.1.2, sera considerado aquele constante
nos comprovantes para fins de pagamento, cabendo a Contratada a retificacéo de sua
Nota Fiscal ou Fatura.

No campo para descrigdo na Nota Fiscal/Fatura a empresa devera informar os dados
bancarios para depdsito, fazendo constar o Banco, nimero da Agéncia e Conta
Corrente ou Poupanga, caso a empresa opte por esta forma de pagamento. Em caso
de pagamento via boleto, a empresa devera observar as retencdes previstas pelo item
14.1.5.

Para emissdo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa, a empresa vencedora devera
observar a Instrugdo Normativa 1.234/2012 da Receita Federal, que dispde sobre a
retencdo de tributos e contribuicdes nos pagamentos efetuados pelas pessoas juridicas
gue menciona a outras pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e servigcos
(http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/lns/2012/in12342012.htm), devendo fazer constar
no corpo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa os percentuais de descontos e
retencoes.

Empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples
Nacional), de que trata o artigo 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, em relacdo as suas receitas proprias, deverdo, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura Discriminativa para pagamento, apresentar devidamente preenchido o
Anexo IV da instrugdo Normativa a que se refere o item anterior.
(http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2012/IN1234/Anex04INRFB12342012.doc).

Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as medi¢cbes, mediante a
apresentacé@o dos originais da Nota Fiscal/Fatura, bem como de cépia atualizada do
extrato do SICAF comprovando a situacéo regular da CONTRATADA.

14.2.8.1. Caso algum ou todos os documentos presentes no SICAF estejam vencidos,
estes deverdo ser apresentados nos termos do item 9.2. do Edital.

14.2.8.2. A ndo apresentacdo das comprovagBes mencionadas no item 14.1.7.,
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assegura ao CONTRATANTE o direito de sustar 0 pagamento respectivo ou
0s seguintes.

No caso de eventuais atrasos, excetuando-se o previsto no item anterior, os valores serao
corrigidos com base na variagédo pro-rata-die do INPC/IBGE, entre o dia do vencimento até a
data da efetiva liquidacao.

A Nota Fiscal/Fatura devera ser entregue no Servico de Administragdo — Contratos do CRF-
RJ, na Rua Afonso Pena, n° 115, no horario das 09h30 as 17h30 horas, impreterivelmente,
podendo ser recusado a entrega caso nédo seja cumprido o horario determinado.

14.4.1. No caso da emissdo de Nota Fiscal/Fatura Eletronica, devera ser utilizado os e-mails:
admil@crf-ri.org.br; administracao@crf-rj.org.br, licitacaol@crf-rj.org.br, para
recebimento da cépia do documento.

O CRF-RJ efetuara o pagamento do objeto licitado somente ao contratado, vedada sua
negociacdo com terceiros.

N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos ao CONTRATADO enquanto perdurar pendéncia
de liguidacao de obrigacdes em virtude de penalidades, reembolso ou inadimpléncia contratual.

O CRF-RJ é considerado consumidor final e, portanto, devera o licitante obedecer ao fixado no
artigo. 155, § 2°, inciso VII, “b”, da Constituicdo Federal de 1988.

O Contratado devera anexar junto as faturas ou notas fiscais cépia do e-ticket emitido pela
companhia aérea ou outro documento que comprove o valor efetivamente pago pela passagem
elou pela diaria de hospedagem, incluindo os dados pessoais dos usuarios. No caso da
passagem aérea a legalidade se encontra nos artigos 6° e 8° incisos VII, VIII e IX, da
Resolucdo — ANAC 138/2010 que exige que as companhias aéreas fagam constar de seus
cartdes de embarque o valor da tarifa paga. No caso da hospedagem a nota fiscal/fatura paga
pela diaria.

DAS PENALIDADES

Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacdes decorridas deste pregdo, o CONTRATANTE
podera, garantida prévia defesa, rescindir o contrato, caso o contratado venha a incorrer em
uma das situacdes previstas no artigo 78 da Lei n® 8.666/93, e, segundo a gravidade da falta,
poderdo ser aplicadas ao LICITANTE/CONTRATADO inadimplente as seguintes penalidades
cominadas no artigo 87 da lei supracitada:

a) Adverténcia;
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b)

c)

d)

e)

f)

9)

15.1.1.

15.1.2.

15.1.3.

15.1.4.

Multa na importancia de 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta ou
Gltimo lance ofertado, devidamente atualizado, em caso de descumprimento parcial do
edital;

Multa na importancia de 30% (trinta por cento) sobre o valor global da proposta ou
Gltimo lance ofertado, devidamente atualizado, em caso de descumprimento total do
edital;

Multa de 1% (um por cento) sobre o valor global da proposta ou ultimo lance ofertado,
devidamente atualizado, por dia corrido de atraso da presta¢édo dos servicos ou entrega
do bem, a ser cobrado pelo periodo méximo de 30 (trinta) dias de atraso;

Se a Contratada ndo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro
de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacéo, serdo entao acrescidos 0s juros
moratérios de 1% (um por cento) ao més;

Suspenséo do direito de licitar por prazo a ser fixado segundo a graduacéo que for
estipulada em fungéo da natureza da falta;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢do, ou até que seja
promovida a sua reabilitacdo pelo CONTRATANTE.

Diante da infracdo, € possivel a cumulacao de penalidades, conforme previsdo do § 2°
do artigo 87 da Lei n° 8.666/93.

Os valores das multas referidas nas alineas “b”, “c” e “d” do item anterior serédo
descontados de qualquer fatura ou crédito existente no CRF-RJ, em favor do licitante
vencedor. Caso a multa seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca
sera cobrada administrativamente ou judicialmente;

Em caso de interposi¢éo de recurso pela empresa sancionada, o CRF-RJ podera reter
os valores referentes as multas aplicadas enquanto pendente recurso de julgamento.
ApoOs julgamento, em caso de provimento o valor controvertido retido ser4 pago a
recorrente e em caso de desprovimento o valor serd incorporado ao patriménio do
CRF/RJ.

Sao hipéteses de descumprimentos contratuais ou editalicios, mas ndo somente: fazer
declaragéo falsa, comportar-se de modo inidéneo, ndo manter a proposta, ndo assinar
a Ata de Registro de Precos ou o contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, dentre outros a serem julgados pelo CONTRATANTE.

Em caso de aplicacdo de penalidade, a empresa sera notificada e sera concedido o prazo de
05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de defesa prévia. Em caso de manutencdo da
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penalidade imposta, a empresa sera notificada e facultado novo prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para interposicdo de recurso.

15.2.1. As razBes e eventuais contrarrazfes deverdo ser protocoladas, em via original, no
horario das 09h30 as 17h30, em dias Uteis, no Servico de Administracdo CRF-RJ —
Rua Afonso Pena, 115, CEP 20270-240, Rio de Janeiro/RJ.

Nos termos do artigo 7° da Lei n® 10.520/02, se o licitante deixar de entregar ou apresentar
documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugcdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de
modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das
demais cominag®es legais, podera ficar, pelo prazo de até 05 (cinco) anos:

a) Impedido de licitar e contratar com a Uniéo, suas entidades e 6rgéos; e,
b) Se for o0 caso, descredenciado no SICAF pelos 6rgdos competentes.

A multa, definitivamente mantida ap0s a analise de eventuais recursos, devera ser recolhida no
prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pelo Conselho Regional de Farméacia do Estado de Rio de Janeiro — CRF-RJ.

DAS DISPOSICOES FINAIS

A presente licitagdo somente podera vir a ser revogada por razBes de interesse publico
decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

A recusa injusta da empresa em assinar, aceitar, ou retirar o CONTRATO ou o PEDIDO
dentro do prazo de 05 (cinco) dias, apds a convocagdo do CRF-SP, ensejara a empresa a
perda do direito a contratacdo, e caracterizara o descumprimento total da obrigagcéo
assumida, sujeitando-a as penalidades previstas no item 15 deste pregéo.

O pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd relevar omissdes puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacéo vigente e
ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promoc¢éo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.

Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo
no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo ou inabilitacao.

O recebimento das propostas pelo 6rgdo ndo implica em nenhum direito ao proponente ou
compromisso do CRF-RJ.
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Apds o inicio ou encerramento da fase de lances, ndo cabera desisténcia por parte dos
licitantes, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

Quaisquer informacdes sobre a presente licitacdo que se fizerem necessarias deverdo ser
enviadas ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no seguinte endereco:
licitacaol@crf-rj.org.br.

A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitagcdo em face
de razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

A anulacao do procedimento licitatério induz & da ata e do contrato.

Na contagem de prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dia de expediente do
CRF-RJ.

Em caso de divergéncia, em qualquer fase da licitacdo, entre o valor expresso em namero e,
posteriormente, expresso por extenso, sera considerado valido o valor por extenso,
independente a quem seja mais benéfico, excetuados os casos de conduta dolosa;

E facultada a todas as empresas interessadas a consulta aos autos do Processo
Administrativo, na Sede do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro, no
Servico de Administracdo - Licitagbes, situado a Rua Afonso Pena, 115 — Tijuca — Rio de
Janeiro/RJ, no horéario das 09h30 as 17h30, com prévio agendamento por meio do telefone
(21) 3872-9216 e mediante apresentacdo de solicitagdo por escrito assinada pelo
representante da empresa, que tenha poderes para tanto, sendo esta solicitagdo arquivada
nos autos do processo.

16.12.1. E vedado o agendamento de vistas para a data de abertura das propostas a fim de
evitar tumulto e prejuizo ao certame.

16.12.2. Considerando o amplo acesso de todos os interessados aos autos do processo, hdo
havera fornecimentos de informacdo diversa da constante no edital ou complementar por
gualguer meio de comunicacao, seja telefone, fax, e-mail ou similar.

16.12.3. Em caso de extracdo de cOpias, a solicitacdo deve ser expressa nesse sentido e o
custo sera de responsabilidade do interessado.

Os prazos previstos neste edital, salvo disposicdo expressa ou legal em contrario, serdo
contados em dias corridos, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o ultimo dia.
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Havendo divergéncias entre o codigo CATMAT ou a descricdo do material do sistema
COMPRASNET, com o apresentado neste Edital, prevalecera a tltima, salvo disposicao
expressa do pregoeiro ou da Comisséo Especial de Licitagco.

E expressamente vedada a subcontratacao total do objeto deste Edital, sob pena de resciséo
contratual.

16.15.1. Sera permitida a subcontratacdo parcial, mediante avaliacdo da area técnica da
CONTRATANTE.

O Pregoeiro(a), durante a Sesséo Publica, ndo efetuara qualquer contato com os licitantes
que nao seja no ambito do Sistema Eletrénico “Comprasnet”.

Fica eleito o foro da subsec¢édo judiciaria do Rio de Janeiro (Justica Federal) como Unico e
competente para processar qualquer questdo oriunda deste edital e do respectivo
procedimento licitatério, bem como referentes ao contrato a que der origem, com rendncia
expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

O Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro reserva-se ao direito de
anular a presente licitacdo a qualquer momento, a seu exclusivo critério, ndo cabendo nessa
hipotese qualquer recurso ou indenizagdo. Reserva-se ainda, ao direito de contratar
parcialmente o objeto da presente Pregéo Eletrénico, caso haja perda de interesse no objeto
total.

Faz parte integrante deste instrumento convocatorio:

< ANEXO | - Termo de Referéncia (Objeto);
« ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial,
«» ANEXO Il - Minuta do Contrato;

Rio de Janeiro, de de 2017.

Pregoeira(o) do CRF-RJ
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 07/2017
PREGAO ELETRONICO N° 07/2017
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS E
PRESTACAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM

JUSTIFICATIVA: O presente procedimento licitatério destina-se a atender as demandas de
deslocamento dos funcionarios a servico do CRF-RJ em territério Nacional e Internacional.

DEPARTAMENTO RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA E GESTAO DO CONTRATO:
O responsavel pelo contetdo técnico serd o Servico de Administracao, sendo responsabilidade do
Servico de Fiscalizagdo, quando se tratar de Farmacéuticos Fiscais e a Secretaria Executiva, para o0s
demais funciondrios, o acompanhamento de toda a execug¢édo do servigo, bem como a notificagdo ao
Servico de Administracdo - Contratos sobre as possiveis viola¢des a este Edital ou ao seu respectivo
Contrato.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por finalidade a contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens aéreas em ambito nacional e internacional, incluindo
emissdo, cancelamento, remarcacao, endosso, entrega dos bilhetes ou ordem de passagens e
quaisquer outras atividades relacionadas que se mostrem necessarias ao completo alcance da
locomocgéo via aérea dos diretores, conselheiros, funcionarios, membros de comisséo,
convidados e representantes a servigco do CRF-RJ; e

1.2. Servicos de hospedagem, incluindo reservas e emissdes de “vouchers” de hotéis, para
funcionéarios, membros de comisséo, convidados e representantes a servico do CRF-RJ.

1.2.1. Os hotéis devem ser classificados como 3 estrelas no SBClass ( Sistema Brasileiro de
Classificacéo de meios de Hospedagem.

1.2.2. Nos casos em que ndo exista na localidade hotel nesta classificacao, devera ser adotada
a classificagdo anterior mais proxima.

2. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

GRUPO 01
ITEM DESCRICAO
01 Passagens aéreas
02 Hospedagem
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ITEM 01 — PASSAGENS AEREAS

Passagens aéreas nacionais

Passagens aéreas internacionais

ITEM 02 - HOSPEDAGEM

Rota 01

: Cantagalo, Macuco, Cordeiro, Duas Barras, Bom Jardim, Sta Maria Madalena,

Sao Sebastido do Alto, Trajano de Morais

Rota 02

: Friburgo, Cachoeira de Macacu

Rota 03

: Sumidoro, Sao José do Vale do Rio Preto, Sapucaia, Carmo, Areal

Rota 04: Trés Rios, Comendador Levy Gaspariam

Rota 05: Paraiba do Sul, Valenc¢a, Rio das Flores

Rota 06: Miguel Pereira, Paty dos Alferes, Eng. Paulo de Frontin, Paracambi

Rota 07: Vassouras, Barra do Pirai, Pirai, Pinheiral, Rio do Claro

Rota 08: Barra Mansa, Volta Redonda

Rota 09: Mangaratiba, Angra dos Reis, Paraty

Rota 10: Porto Real, Quatis, Resende, Itatiaia

Rota 11: Araruama, Saquarema, Iguaba, Sao Pedro da Aldeia

Rota 12: Cabo Frio, Armacédo dos Buzios, Arraial do Cabo

Rota 13: Silva Jardim, Casemiro de Abreu, Rio das Ostras

Rota 14: Macaé, Carapebus, Conc. de MacabU, Quissama

Rota 15: Campos, S&do Jodo da Barra, Sao Francisco de Itabapoama, Cardoso Moreira,
Italva

Rota 16: Miracema, Séo Fidelis, Cambuci, Itaocara, Aperibé, Sdo Antonio de Padua
Rota 17: Sao José de Uba, Bom Jesus de Itabapoama, Itaperuna

Rota 18: Itaperuna, Varre e Sai, Porcilincula, Natividade, laje do Muriaé

Rota 19: Teresopolis, Petropolis, Caxias

Demais Estados
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Os servigos compreenderdo, também, sem nenhum acréscimo:

a) Reservas, emissdo de “vouchers” e faturamento de hotel, adequando sempre as
necessidades e acordos comerciais do CRF-RJ as melhores condicbes do mercado e dos
estabelecimentos hoteleiros nas diversas localidades do pais, permitindo localizacéo ideal,
seguranca, conforto e economia;

b) Emisséo de relatérios gerenciais sobre bilhetes emitidos, bilhetes ndo utilizados, reembolsos
realizados, reembolsos pendentes e demais dados que auxiliem na total gestdo do contrato.

c) Fornecimento, marcagédo, reserva, reitineragcdes, entrega, reembolsos, emissdo e demais
necessarios ao fiel cumprimento do contrato.

DOS PROCEDIMENTOS PARA A EXECUCAO DO SERVICO

A Secretaria Executiva do CRF-RJ entrara em contato com a CONTRATADA através de e-maill,
fax ou telefone, informando os dados necessarios, o destino e a disponibilidade de horario do
beneficiério;

A CONTRATADA enviara a Secretaria Executiva do CRF-RJ, em no méaximo 04 (quatro) horas,
relatério com as opc¢des de voo disponiveis.

Apés andlise e decisdo do beneficiario, a Secretaria Executiva do CRF-RJ, ou qualquer
funcionario devidamente autorizado pelo CRF-RJ, o que sera formalmente informado a
Contratada, enviard em no méaximo 01 (um) dia util, solicitacdo formal e numerada informando
qual foi o voo escolhido pelo beneficiario, para que a CONTRATADA proceda a aquisicdo da
passagem e demais atividades inerentes.

A CONTRATADA devera providenciar aquisicdo da passagem e o pagamento das demais
taxas e encargos relativos ao voo em até 02 (dois) dias Uteis apds o recebimento da solicitagao
de passagem.

ApOs a aquisicao da passagem a CONTRATADA devera envia-la imediatamente a Secretaria
Executiva do CRF-RJ e ao beneficiario.

Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagem aérea podera
ser solicitada pelo CRF-RJ, sem a obediéncia aos prazos previstos nos itens acima, devendo a
contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade necesséaria ao seu pleno atendimento.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Em cumprimento as suas obrigacdes, cabe a CONTRATADA, além das obrigacdes constantes
das especificacGes técnicas, aquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos
diplomas federal e estadual sobre licitagbes.
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A CONTRATADA obriga-se a:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

h)

i)

)

k)

Prestar informacdes e orientacdes atualizadas acerca de itinerarios, horarios, periodicidade
de voos, tanto de chegada como de partida e tarifas de viagens;

Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas
e hospedagens;

Responsabilizar-se pela reserva, mesmo quando a CONTRATADA nédo possuir convénio
com o hotel solicitado pelo CRF-RJ, devendo a CONTRATADA emitir fatura para
pagamento.

Efetuar cotacdes de precos das passagens aeéreas, verificar disponibilidades de voos,
horario e tempo de voo, assim como possiveis escalas, nUmero de assentos disponiveis e
demais informacdes pertinentes ao trecho em no minimo 02 (duas) empresas e apresentar
resultado por escrito ao CRF-RJ, para que o mesmo possa escolher a melhor opcéo, tendo
em vista a relagdo custo-beneficio das op¢bes apresentadas;

Providenciar reservas e aquisicdo de passagens, imediatamente apds o recebimento da
solicitagdo em nome do beneficiario indicado pelo CRF-RJ, bem como proceder a emissao
do respectivo bilhete de passagem, observado sempre o tempo minimo que seja suficiente
para o deslocamento e o embarque do beneficiario da passagem;

Realizar mediante solicitagdo reserva/bloqueio, conforme condi¢cdes oferecidas pelas
companhias aéreas, de acordo com a conveniéncia e interesse do CRF-RJ;

Apresentar sempre que solicitada, as normas referentes as multas, tarifas e taxas cobradas
pelas empresas aéreas, inclusive para os casos de cancelamento/remarcagdes;

Realizar cancelamentos e substituicbes de passagens solicitadas e ndo utilizadas pelo CRF-
RJ;

A CONTRATADA devera ter horario de atendimento, no minimo, de segunda-feira a sexta-
feira, no horario das 09:00h as 18:00h.

i.1) A CONTRATADA devera indicar formas de contato para atendimento urgente (fora do
horéario determinado no item acima).

Caso a CONTRATADA néo esteja estabelecida na Regido Metropolitana do Estado do Rio
de Janeiro, a mesma devera informar nidmero de telefone que ndo acarrete custos com
ligacBes de longa distancia efetuadas pelo CRF-RJ.

Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;
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I) Designar preposto para representa-la quando da execucao do contrato;

m) Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, as
passagens emitidas, ficando estabelecido que o CRF-RJ ndo respondera, sob qualquer
hipo6tese, solidariamente ou subsidiariamente, por esse pagamento;

n) Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos
por linhas regulares de transporte aéreo.

0) Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou
no exterior,;

p) Atender, quaisquer solicitagBes por parte do CRF-RJ, prestando informacdes referentes a
prestacdo dos servicos, bem como as correcdes de eventuais irregularidades na execucao
do objeto contratado;

g) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros, de que
tomar conhecimento em raz&do da execucédo do objeto deste contrato, devendo orientar seus
empregados a observar rigorosamente esta determinacao;

r) N&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que tenha tomado conhecimento em razdo da execuc¢éo dos servigcos objeto
deste contrato sem o consentimento, por escrito, do CRF-RJ;

s) Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens solicitadas por pessoas hdo
credenciadas pelo CRF-RJ para este fim;

t) Disponibilizar e-mail e telefone para contato, devendo os niumeros de telefones suficientes
para atender a demanda sem longas esperas;

u) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servi¢os, conforme previsto neste
contrato, sem interrupcdo (24 horas X 7 dias por semana), seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenga, greve, falta ao servico e demissdo de empregados, que néo
terdo, em hipdétese alguma, qualquer relacéo de emprego com este 6rgao, sendo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA as despesas com todos os encargos e obrigagfes
sociais, trabalhistas e fiscais;

v) Fornecer, sempre que solicitado pelo CRF-RJ, a comprovacdo dos valores vigentes das
tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea.
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w) Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo
de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da
execucao;

X) Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante;

y) Executar os servicos ora contratados de acordo com as tarifas em vigor na data de emisséo
do bilhete, obedecendo as normas e condi¢cdes estabelecidas pela Agéncia Nacional de
Aviacdo Civil - ANAC e pelo Sindicato Nacional das Empresas Aéreas - SNEA, para
passagens nacionais e pela International Air Transport Association - IATA para passagens
internacionais.

5. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE

5.1. Efetuar os pagamentos dentro das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.2.  Acompanhar e fiscalizar a execug&o dos servicos;

5.2.1. A fiscalizagdo sera exercida no interesse do CRF-RJ e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica, jamais, em corresponsabilidade do
CRF-RJ.

5.3. Notificar por escrito, a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigcées no curso de execugdo
dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, dessa forma garantido o contraditério e a
ampla defesa;

5.4. Prestar informacgdes e os esclarecimentos inerentes ao objeto, que venham ser solicitados pela
CONTRATADA;

5.5. Designar e informar a CONTRATADA, dados de funcionério(s) autorizado(s) a solicitar a
aquisicdo de passagens aéreas.

6. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

6.1. A estimativa anual para a presente licitacdo é de R$ 304.174,62 (Trezentos e quatro mil reais e
sessenta e dois centavos), sem a taxa de administracdo, conforme detalhado no quadro
abaixo:

. Quantidade Estimada | Valor Anual Estimado de utilizagcéo
Item Descricao ~ S ~  a
Anual de Transac6es (taxa de administracdo néo inclusa)
01 Passagens aéreas 248 R$ 202.574,62
02 Hospedagem 508 R$ 101.600,00

Total da contratacdo: R$ 304.174,62
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6.1.1. Por se tratar de mera estimativa, o valor que consta no item acima nao se constitui, em
hip6tese alguma, compromisso futuro do CRF-RJ, razao pela qual ndo podera ser exigido
como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com a
necessidade do CRF-RJ, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a CONTRATADA.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera feito mensalmente mediante a apresentacao de Nota Fiscal ou Fatura, em
até 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura. Caso seja
devolvida por inexata, novo prazo de 10 (dez) dias corridos serd contado a partir de sua
reapresentacédo, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE, independentemente da data de
vencimento.

7.1.1. A CONTRATADA devera emitir, separadamente, Notas Fiscais ou Faturas da seguinte
forma:

a) 1* - Passagens aéreas, bem como taxas aeroportuarias, acrescida da taxa de
administragdo ofertada para passagens aéreas;

b) 22- Hospedagens, acrescida da taxa de administracdo ofertada para hospedagem;
7.2. O pagamento das faturas previstas no item 14.1.1 estara condicionado a:

7.2.1. No caso das passagens aéreas, a apresentacdo, més a més, das faturas emitidas
pelas companhias aéreas, em conformidade com o Acoérddo 1.314/2014 do TCU.
Deveréo ser destacadas na fatura as operagdes referentes aos bilhetes adquiridos pelo
CRF-RJ, sendo facultado & Contratada a censura dos itens referentes aos servigcos
prestados a terceiros.

7.2.1.1. De acordo com o Acérddo n.° 1285/2011 do TCU, caso a Contratada adquira
as passagens aéreas através de Agéncia Consolidadora, devera apresentar o
contrato firmado entre elas, sendo que a cada pagamento devera apresentar
a fatura emitida pela Agéncia Consolidadora.

7.2.2. Na&o serd admitido para a comprovacgédo dos valores documentos emitidos por sistemas
criados e mantidos pela Licitante.

7.2.3. No caso das hospedagens, a apresentagdo da nota fiscal emitida pelo local, com
referéncia expressa ao nome do usuario do servico e descrigdo dos servigos prestados.

7.2.3.1. Caso a Contratada adquira a locacao através de terceiros, devera contatar o
local de hospedagem para que lhe seja fornecida segunda via da referida
nota fiscal, em conformidade com o item anterior.
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7.2.4. Caso exista contradicdo entre a Nota Fiscal ou Fatura emitida pela Contratada e o valor
expresso nos comprovantes listados no item 14.1.2, sera considerado aquele constante
nos comprovantes para fins de pagamento, cabendo a Contratada a retificacdo de sua
Nota Fiscal ou Fatura.

7.2.5. No campo para descricdo na Nota Fiscal/Fatura a empresa devera informar os dados
bancérios para deposito, fazendo constar o Banco, numero da Agéncia e Conta
Corrente ou Poupanga, caso a empresa opte por esta forma de pagamento. Em caso
de pagamento via boleto, a empresa devera observar as retengdes previstas pelo item
14.1.5.

7.2.6. Para emissdo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa, a empresa vencedora devera
observar a Instrucdo Normativa 1.234/2012 da Receita Federal, que dispbe sobre a
retencéo de tributos e contribuigcdes nos pagamentos efetuados pelas pessoas juridicas
gue menciona a outras pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e servi¢os
(http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/lns/2012/in12342012.htm), devendo fazer constar
no corpo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa os percentuais de descontos e
retencdes.

7.2.7. Empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadac@o de Tributos e
Contribui¢cdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples
Nacional), de que trata o artigo 12 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, em relacdo as suas receitas proprias, deverdo, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura Discriminativa para pagamento, apresentar devidamente preenchido o
Anexo IV da instrucio Normativa a que se refere o item anterior.
(http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2012/IN1234/Anex04INRFB12342012.doc).

7.2.8. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as medi¢bes, mediante a
apresentacéo dos originais da Nota Fiscal/Fatura, bem como de cépia atualizada do
extrato do SICAF comprovando a situacéo regular da CONTRATADA.

7.2.8.1. Caso algum ou todos os documentos presentes no SICAF estejam vencidos,
estes deverdo ser apresentados nos termos do item 9.2. do Edital.

7.2.8.2. A nado apresentacdo das comprovacdes mencionadas no item 14.1.7.,
assegura ao CONTRATANTE o direito de sustar 0 pagamento respectivo ou
0s seguintes.

7.3. No caso de eventuais atrasos, excetuando-se 0 previsto no item anterior, os valores seréo
corrigidos com base na variagdo pro-rata-die do INPC/IBGE, entre o dia do vencimento até a
data da efetiva liquidacéo.

7.4. A Nota Fiscal/Fatura devera ser entregue no Servico de Administracdo — Contratos do CRF-
RJ, na Rua Afonso Pena, n°® 115, no horario das 09h30 as 17h30 horas, impreterivelmente,
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podendo ser recusado a entrega caso nao seja cumprido o horario determinado.

7.4.1. No caso da emissao de Nota Fiscal/Fatura Eletrénica, devera ser utilizado os e-mails:
adml@crf-rj.org.br; administracao@crf-rj.org.br, licitacaol@crf-rj.org.br, para
recebimento da cépia do documento.

O CRF-RJ efetuard o pagamento do objeto licitado somente ao contratado, vedada sua

negociacdo com terceiros.

N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos ao CONTRATADO enquanto perdurar pendéncia
de liquidacao de obriga¢cBes em virtude de penalidades, reembolso ou inadimpléncia contratual.

O CRF-RJ é considerado consumidor final e, portanto, devera o licitante obedecer ao fixado no
artigo. 155, § 2°, inciso VII, “b”, da Constituicdo Federal de 1988.

O Contratado deverd anexar junto as faturas ou notas fiscais cépia do e-ticket emitido pela
companhia aérea ou outro documento que comprove o valor efetivamente pago pela passagem
elou pela diaria de hospedagem, incluindo os dados pessoais dos usuarios. No caso da
passagem aérea a legalidade se encontra nos artigos 6° e 8°, incisos VII, VIII e IX, da
Resolugdo — ANAC 138/2010 que exige que as companhias aéreas fagcam constar de seus
cartdes de embarque o valor da tarifa paga. No caso da hospedagem a nota fiscal/fatura paga
pela diaria.
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ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 07/2017
PREGAO ELETRONICO N° 07/2017
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS E
PRESTACAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM

NOME/RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:

MUNICIPIO: ESTADO:
CNPJ: TELEFONE:

E-MAIL:
REPRESENTANTE LEGAL-NOME:
CARGO/FUNCAO:

DISCRIMINACAO

A presente licitagcao tem por finalidade a prestagéo de servicos de agenciamento de viagens aéreas e
hospedagem para o Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ, em
conformidade com o OBJETO — ANEXO I.

GRUPO 01
A B C
Valor Anual Estimado de Valor Anual Estimado da
Item Descricdo Taxa de Utilizacao Contratacao
Administracédo % Taxa de administracéo Taxa de administracéo
néo inclusa inclusa
o1 | Passagens R$ 202.574,62 R$
aéreas
02 | Hospedagem R$ 110.000,00 R$
VALOR GLOBAL
R$

Declaramos que em nossos prec¢os, estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos para perfeita
execucao dos servicos, inclusive, das despesas com materiais e/ou equipamentos, mao-de-obra
especializada ou ndo, equipamentos auxiliares, ferramentas, encargos da Legislacdo Social
Trabalhista Previdenciaria, da infortunistica do trabalho e responsabilidade civil por qualquer dano
causado a terceiros, sem que nos caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relacdo ao CRF-RJ.

EDITAL ELABORADO E
CONFERIDO PELO SERVICO DE
ADMINISTRACAO - LICITACOES

EDITAL CONFERIDO PELO
DEPARTAMENTO JURIDICO

Pagina 35 de 49



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

Declaramos, expressamente, para os devidos fins e efeitos de direito, sob as penalidades cabiveis,
que inexiste qualquer fato superveniente impeditivo ou modificativo de suas condi¢des, que a torne ou
tornaria inabilitada para participar do supra mencionado certame, bem como que se compromete a
declara-los na hip6tese de sua ocorréncia, nos termos do artigo 32, § 2°, da Lei Federal n.° 8.666/93.
Declaramos, expressamente, que nos sujeitaremos as normas do presente edital, bem como a Lei
Federal n°® 8.666/93 - 8.883/94 e suas posteriores alteracdes.

Declaramos, ainda, que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a licitacdo em
causa e nossa plena concordancia com as condicdes estabelecidas no edital.

DADOS BANCARIOS:
Banco: N.° da agéncia:

Conta Corrente Pessoa Juridica:

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: (Valor por extenso).
VALIDADE DA PROPOSTA: (Observando o item 5.7.11.b do Edital).
PRAZO DE PAGAMENTO: Conforme item 14. do Edital.
Rio de Janeiro, de de 2017.
Nome:
Cargo:
Assinatura:

Carimbo C.N.P.J.:
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e

ANEXO Ill = MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 07/2017
PREGAO ELETRONICO N° 07/2017
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS E
PRESTACAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM
CONTRATANTE

Razdo Social: CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CNPJ/MF: 33.661.414/0001-10

Sigla: CRF-RJ

Inscricdo Estadual/
Municipal: ISENTO

Ramo de Atividade: AUTARQUIA FEDERAL

Endereco: Rua Afonso Pena, n° 115, Tijuca - Rio de Janeiro/R] - CEP 20270244

Telefone: (21) 3872-9216 Telefax:

Endereco eletrénico: admi1@crf-rj.org.br

Nome do Representante Legal:
Marcus Vinicius Romano Athila

Identidade: 318030 COMAER RJ CPF: 672.672.707-00

Cargo: Presidente do CRF-RJ]

CONTRATADA
Razao Social:

CNPJ/MF: Inscricdo Estadual/Municipal:

Optante pelo Simples Nacional: () Sim () Nao

Ramo de Atividade:

Endereco:

Telefone: Telefax:

Endereco eletrénico:

Nome do Representante Legal: |Cargo:

Identidade: CPF:
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As partes acima identificadas, através de seus representantes com poderes legais para representa-
las e assinar, tém entre si, justo e avencado e celebram, por forca do presente instrumento, regido
pela Lei Federal n° 8.666 de 21.06.93 e alteracdes posteriores, Lei n° 8.078 de 11.09.90 (Cddigo de
Protecdo e Defesa do Consumidor), demais legislacdes pertinentes e pelas exigéncias do Edital do
PREGAO ELETRONICO CRF-RJ N° 07/2017 e seus Anexos, cujo objeto foi adjudicado ao ora
vencedor, tem certo e ajustado o presente contrato, de acordo com as seguintes clausulas e
condicoes:

Ficam fazendo parte deste Contrato, independentemente de sua transcricdo, o EDITAL DE
LICITACAO DO PREGAO ELETRONICO N° 07/2017 e seus Anexos, bem como a PROPOSTA DE
PRECOS DA CONTRATADA.

1.

1.1.

1.2.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O presente Contrato tem por finalidade a contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de
servigos de agenciamento de viagens aéreas em ambito nacional e internacional, incluindo
emissdo, cancelamento, remarcacdo, endosso, entrega dos bilhetes ou ordem de passagens e
quaisquer outras atividades relacionadas que se mostrem necessarias ao completo alcance da
locomogéo via aérea dos diretores, conselheiros, funcionarios, membros de comisséo,
convidados e representantes a servico do CRF-RJ; e

Servicos de hospedagem, incluindo reservas e emissbes de “vouchers” de hotéis, para
funcionéarios, membros de comisséo, convidados e representantes a servico do CRF-RJ.

1.2.1. Os hotéis devem ser classificados como 3 estrelas no SBClass ( Sistema Brasileiro de
Classificacéo de meios de Hospedagem.

1.2.2. Nos casos em que ndo exista na localidade hotel nesta classificacao, devera ser adotada
a classificagéo anterior mais préoxima.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM DESCRICAO
01 Passagens aéreas
02 Hospedagem

ITEM 01 — PASSAGENS AEREAS

Passagens aéreas nacionais

Passagens aéreas internacionais
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ITEM 02 - HOSPEDAGEM

Rota 01: Cantagalo, Macuco, Cordeiro, Duas Barras, Bom Jardim, Sta Maria Madalena,
Sao Sebastido do Alto, Trajano de Morais

Rota 02: Friburgo, Cachoeira de Macacu

Rota 03: Sumidoro, Sdo José do Vale do Rio Preto, Sapucaia, Carmo, Areal

Rota 04: Trés Rios, Comendador Levy Gaspariam

Rota 05: Paraiba do Sul, Valenc¢a, Rio das Flores

Rota 06: Miguel Pereira, Paty dos Alferes, Eng. Paulo de Frontin, Paracambi

Rota 07: Vassouras, Barra do Pirai, Pirai, Pinheiral, Rio do Claro

Rota 08: Barra Mansa, Volta Redonda

Rota 09: Mangaratiba, Angra dos Reis, Paraty

Rota 10: Porto Real, Quatis, Resende, Itatiaia

Rota 11: Araruama, Saquarema, Iguaba, S&o Pedro da Aldeia

Rota 12: Cabo Frio, Armacéo dos Buzios, Arraial do Cabo

Rota 13: Silva Jardim, Casemiro de Abreu, Rio das Ostras

Rota 14: Macaé, Carapebus, Conc. de MacabU, Quissama

Rota 15: Campos, S&o Jodo da Barra, Sao Francisco de Itabapoama, Cardoso Moreira,
Italva

Rota 16: Miracema, S&o Fidelis, Cambuci, Itaocara, Aperibé, Sdo Antonio de Padua

Rota 17: Sao José de Ub4, Bom Jesus de Itabapoama, Itaperuna

Rota 18: Itaperuna, Varre e Sai, Porcilncula, Natividade, laje do Muriaé

Rota 19: Teresopolis, Petrépolis, Caxias

Demais Estados

2.1. Os servicos compreenderdo, também, sem nenhum acréscimo:

a) Reservas, emissdo de “vouchers” e faturamento de hotel, adequando sempre as
necessidades e acordos comerciais do CRF-RJ as melhores condi¢cbes do mercado e dos
estabelecimentos hoteleiros nas diversas localidades do pais, permitindo localizacéo ideal,
seguranca, conforto e economia;
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b) Emisséo de relatérios gerenciais sobre bilhetes emitidos, bilhetes ndo utilizados, reembolsos
realizados, reembolsos pendentes e demais dados que auxiliem na total gestdo do contrato.

¢) Fornecimento, marcacéo, reserva, reitineracfes, entrega, reembolsos, emissdo e demais
necessarios ao fiel cumprimento do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O Contrato vigorara pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais periodos observado o interesse do CRF-RJ e as
disposi¢des contidas no art. 57, inciso Il da Lei 8.666/93 e os limites ali estabelecidos, mediante
lavratura de Termos Aditivos ao Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DOS PROCEDIMENTOS PARA A EXECUCAO DO SERVICO

A Secretaria Executiva do CRF-RJ entrara em contato com a CONTRATADA através de e-maill,
fax ou telefone, informando os dados necessarios, o destino e a disponibilidade de horario do
beneficiério;

A CONTRATADA enviara a Secretaria Executiva do CRF-RJ, em no méaximo 04 (quatro) horas,
relatério com as opc¢des de voo disponiveis.

Apés andlise e decisdo do beneficiario, a Secretaria Executiva do CRF-RJ, ou qualquer
funcionario devidamente autorizado pelo CRF-RJ, o que sera formalmente informado a
Contratada, enviard em no méaximo 01 (um) dia util, solicitacdo formal e numerada informando
qual foi o voo escolhido pelo beneficiario, para que a CONTRATADA proceda a aquisi¢do da
passagem e demais atividades inerentes.

A CONTRATADA devera providenciar aquisicdo da passagem e o pagamento das demais
taxas e encargos relativos ao voo em até 02 (dois) dias Uteis ap6s o recebimento da solicitagéo
de passagem.

ApOs a aquisicao da passagem a CONTRATADA devera envia-la imediatamente a Secretaria
Executiva do CRF-RJ e ao beneficiario.

Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagem aérea podera
ser solicitada pelo CRF-RJ, sem a obediéncia aos prazos previstos nos itens acima, devendo a
contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade necesséaria ao seu pleno atendimento.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Em cumprimento as suas obrigacdes, cabe a CONTRATADA, além das obrigacdes constantes
das especificagcbes técnicas, aquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos
diplomas federal e estadual sobre licitagbes.
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A CONTRATADA obriga-se a:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

h)

i)

)

k)

Prestar informacdes e orientacdes atualizadas acerca de itinerarios, horarios, periodicidade
de voos, tanto de chegada como de partida e tarifas de viagens;

Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas
e hospedagens;

Responsabilizar-se pela reserva, mesmo quando a CONTRATADA nédo possuir convénio
com o hotel solicitado pelo CRF-RJ, devendo a CONTRATADA emitir fatura para
pagamento.

Efetuar cotacdes de precos das passagens aeéreas, verificar disponibilidades de voos,
horario e tempo de voo, assim como possiveis escalas, nUmero de assentos disponiveis e
demais informacdes pertinentes ao trecho em no minimo 02 (duas) empresas e apresentar
resultado por escrito ao CRF-RJ, para que o mesmo possa escolher a melhor opcéo, tendo
em vista a relagdo custo-beneficio das op¢bes apresentadas;

Providenciar reservas e aquisicdo de passagens, imediatamente apds o recebimento da
solicitagdo em nome do beneficiario indicado pelo CRF-RJ, bem como proceder a emissao
do respectivo bilhete de passagem, observado sempre o tempo minimo que seja suficiente
para o deslocamento e o embarque do beneficiario da passagem;

Realizar mediante solicitagdo reserva/bloqueio, conforme condi¢cdes oferecidas pelas
companhias aéreas, de acordo com a conveniéncia e interesse do CRF-RJ;

Apresentar sempre que solicitada, as normas referentes as multas, tarifas e taxas cobradas
pelas empresas aéreas, inclusive para os casos de cancelamento/remarcagdes;

Realizar cancelamentos e substituicbes de passagens solicitadas e néo utilizadas pelo CRF-
RJ;

A CONTRATADA deverd ter horario de atendimento, no minimo, de segunda-feira a sexta-
feira, no horario das 09:00h as 18:00h.

i.1) A CONTRATADA devera indicar formas de contato para atendimento urgente (fora do
horéario determinado no item acima).

Caso a CONTRATADA néo esteja estabelecida na Regido Metropolitana do Estado do Rio
de Janeiro, a mesma devera informar nidmero de telefone que ndo acarrete custos com
ligacBes de longa distancia efetuadas pelo CRF-RJ.

Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;
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Designar preposto para representa-la quando da execuc¢éo do contrato;

m) Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, as

p)

a)

)

B

u)

v)

passagens emitidas, ficando estabelecido que o CRF-RJ ndo respondera, sob qualquer
hipo6tese, solidariamente ou subsidiariamente, por esse pagamento;

Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos
por linhas regulares de transporte aéreo.

Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou
no exterior;

Atender, quaisquer solicitacdes por parte do CRF-RJ, prestando informac8es referentes a
prestacdo dos servicos, bem como as correcdes de eventuais irregularidades na execucao
do objeto contratado;

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros, de que
tomar conhecimento em raz&o da execucado do objeto deste contrato, devendo orientar seus
empregados a observar rigorosamente esta determinacao;

N&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que tenha tomado conhecimento em razdo da execuc¢éo dos servigcos objeto
deste contrato sem o consentimento, por escrito, do CRF-RJ;

Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens solicitadas por pessoas nédo
credenciadas pelo CRF-RJ para este fim;

Disponibilizar e-mail e telefone para contato, devendo os nimeros de telefones suficientes
para atender a demanda sem longas esperas;

Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme previsto
neste contrato, sem interrup¢éo (24 horas X 7 dias por semana), seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenca, greve, falta ao servico e demissdo de empregados, que ndo
terdo, em hipétese alguma, qualquer relacdo de emprego com este 6rgdo, sendo de
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as despesas com todos o0s encargos e
obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais;

Fornecer, sempre que solicitado pelo CRF-RJ, a comprovacdo dos valores vigentes das
tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea.
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w) Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo
de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da
execucao;

x) Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante;

y) Executar os servicos ora contratados de acordo com as tarifas em vigor na data de emisséo
do bilhete, obedecendo as normas e condi¢cdes estabelecidas pela Agéncia Nacional de
Aviacdo Civil - ANAC e pelo Sindicato Nacional das Empresas Aéreas - SNEA, para
passagens nacionais e pela International Air Transport Association - IATA para passagens
internacionais.

6. CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Efetuar os pagamentos dentro das condi¢des estabelecidas neste Contrato;

6.2. Acompanhar e fiscalizar a execucéo dos servigos;

6.2.1. A fiscalizagdo sera exercida no interesse do CRF-RJ e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica, jamais, em corresponsabilidade do
CRF-RJ.

6.3. Notificar por escrito, a Contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigcées no curso de execugdo
dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, dessa forma garantido o contraditrio e a
ampla defesa;

6.4. Prestar informagfes e os esclarecimentos inerentes ao objeto, que venham ser solicitados pela
CONTRATADA;

6.5. Designar e informar a CONTRATADA, dados de funciondrio(s) autorizado(s) a solicitar a
aquisicdo de passagens aéreas.

7. CLAUSULA SETIMA — DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

7.1. A estimativa anual para a presente licitacdo é de R$ 304.174,62 (Trezentos e quatro mil reais e
sessenta e dois centavos), sem a taxa de administracdo, conforme detalhado no quadro
abaixo:

. Quantidade Estimada | Valor Anual Estimado de utilizac&o

L=l Bl Anual de Transacgbes (taxa de administracdo néo inclusa)
01 Passagens aéreas R$ 202.574,62
02 Hospedagem 508 R$ 101.600,00

Total da contratacdo: R$ 304.174,62
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7.1.1. Por se tratar de mera estimativa, o valor que consta no item acima ndo se constitui, em
hip6tese alguma, compromisso futuro do CRF-RJ, razdo pela qual ndo podera ser
exigido como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com
a necessidade do CRF-RJ, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a
CONTRATADA.

8. CLAUSULA OITAVA — DO PRECO/PLANILHA DE FORMAGAO DE CUSTOS

A B C
Valor Anual Estimado de Valor Anual Estimado
Item Descricdo Taxa de Utilizacao da Contratagao
Administracdo % | Taxa de administracdo ndo | Taxa de administracdo
inclusa inclusa
o1 | Passagens RS 202.574,62 R$
aéreas
02 | Hospedagem R$ 110.000,00 R$
VALOR GLOBAL
R$

8.1. As gquantidades e valores acima informados séo apenas estimativos, meramente referenciais, e
nao configuram compromisso de contratacéo futura.

9. CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE
9.1. A TAXA DE ADMINISTRACAO ofertada é fixa e irreajustavel.
10. CLAUSULA DECIMA — DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera feito mensalmente mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou Fatura, em
até 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura. Caso seja
devolvida por inexata, novo prazo de 10 (dez) dias corridos serd contado a partir de sua

reapresentacdo, sem qualquer dnus para a CONTRATANTE, independentemente da data de
vencimento.

10.1.1. A CONTRATADA devera emitir, separadamente, Notas Fiscais ou Faturas da seguinte
forma:

a) 12 - Passagens aéreas, bem como taxas aeroportuarias (Item 01), acrescida da
taxa de administracéo ofertada para passagens aéreas;

EDITAL ELABORADO E
CONFERIDO PELO SERVICO DE
ADMINISTRACAO - LICITACOES

EDITAL CONFERIDO PELO
DEPARTAMENTO JURIDICO

Pagina 44 de 49



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

b) 2 2 - Hospedagens (Item 02), acrescida da taxa de administracao ofertada para
hospedagem;

10.2. O pagamento das faturas previstas no item 14.1.1 estara condicionado a:

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

No caso das passagens aéreas, a apresentacdo, més a més, das faturas emitidas
pelas companhias aéreas, em conformidade com o Aco6rdao 1.314/2014 do TCU.
Deverdo ser destacadas na fatura as operacg@es referentes aos bilhetes adquiridos pelo
CRF-SP, sendo facultado a Contratada a censura dos itens referentes aos servicos
prestados a terceiros.

10.2.1.1. De acordo com o Ac6rddo n.° 1285/2011 do TCU, caso a Contratada adquira
as passagens aéreas através de Agéncia Consolidadora, devera apresentar o
contrato firmado entre elas, sendo que a cada pagamento devera apresentar
a fatura emitida pela Agéncia Consolidadora.

N&o sera admitido para a comprovacao dos valores documentos emitidos por sistemas
criados e mantidos pela Licitante.

No caso das hospedagens, a apresentacdo da nota fiscal emitida pelo local, com
referéncia expressa ao nome do usuario do servico e descrigdo dos servigos prestados.

10.2.3.1. Caso a Contratada adquira a locagdo através de terceiros, devera contatar o
local de hospedagem para que lhe seja fornecida segunda via da referida
nota fiscal, em conformidade com o item anterior.

Caso exista contradi¢do entre a Nota Fiscal ou Fatura emitida pela Contratada e o valor
expresso nos comprovantes listados no item 14.1.2, sera considerado aquele constante
nos comprovantes para fins de pagamento, cabendo a Contratada a retificacao de sua
Nota Fiscal ou Fatura.

No campo para descricdo na Nota Fiscal/Fatura a empresa devera informar os dados
bancarios para deposito, fazendo constar o Banco, numero da Agéncia e Conta
Corrente ou Poupanga, caso a empresa opte por esta forma de pagamento. Em caso
de pagamento via boleto, a empresa devera observar as retencdes previstas pelo item
14.1.5.

Para emissao da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa, a empresa vencedora devera
observar a Instrugdo Normativa 1.234/2012 da Receita Federal, que dispde sobre a
retencdo de tributos e contribuicdes nos pagamentos efetuados pelas pessoas juridicas
gue menciona a outras pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e servigos
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(http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2012/in12342012.htm), devendo fazer constar
no corpo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa os percentuais de descontos e
retencoes.

10.2.7. Empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples
Nacional), de que trata o artigo 12 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, em relacdo as suas receitas préprias, deverdo, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura Discriminativa para pagamento, apresentar devidamente preenchido o
Anexo IV da instrucdo Normativa a que se refere o item anterior.
(http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2012/IN1234/Anex04INRFB12342012.doc).

10.2.8. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as medi¢cGes, mediante a
apresentacdo dos originais da Nota Fiscal/Fatura, bem como de cépia atualizada do
extrato do SICAF comprovando a situacéo regular da CONTRATADA.

10.2.8.1. Caso algum ou todos os documentos presentes no SICAF estejam vencidos,
estes deverdo ser apresentados nos termos do item 9.2. do Edital.

10.2.8.2. A ndo apresentacdo das comprovacdes mencionadas no item 14.1.7.,
assegura ao CONTRATANTE o direito de sustar o pagamento respectivo ou
0s seguintes.

No caso de eventuais atrasos, excetuando-se o previsto no item anterior, os valores serao
corrigidos com base na variagdo pro-rata-die do INPC/IBGE, entre o dia do vencimento até a
data da efetiva liquidag&o.

A Nota Fiscal/Fatura devera ser entregue no Servico de Administracdo — Contratos do CRF-
RJ, na Rua Afonso Pena, n° 115, no horario das 09h30 as 17h30 horas, impreterivelmente,
podendo ser recusado a entrega caso nado seja cumprido o horario determinado.

10.4.1. No caso da emissao de Nota Fiscal/Fatura Eletronica, devera ser utilizado os e-mails:
adml@crf-rj.org.br; administracao@crf-rj.org.br, licitacaol@crf-rj.org.br, para
recebimento da cépia do documento.

O CRF-RJ efetuara o pagamento do objeto licitado somente ao contratado, vedada sua
negociacdo com terceiros.

N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos ao CONTRATADO enquanto perdurar pendéncia
de liquidacéo de obriga¢cfes em virtude de penalidades, reembolso ou inadimpléncia contratual.

O CRF-RJ é considerado consumidor final e, portanto, devera o licitante obedecer ao fixado no
artigo. 155, § 2°, inciso VII, “b”, da Constituicdo Federal de 1988.
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. O Contratado devera anexar junto as faturas ou notas fiscais copia do e-ticket emitido pela

companhia aérea ou outro documento que comprove o valor efetivamente pago pela passagem
elou pela diaria de hospedagem, incluindo os dados pessoais dos usuarios. No caso da
passagem aérea a legalidade se encontra nos artigos 6° e 8°, incisos VII, VIII e IX, da
Resolucdo — ANAC 138/2010 que exige que as companhias aéreas fagam constar de seus
cartdes de embarque o valor da tarifa paga. No caso da hospedagem a nota fiscal/fatura paga
pela diaria.

DAS PENALIDADES

Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacdes decorridas deste pregdo, o CONTRATANTE
podera, garantida prévia defesa, rescindir o contrato, caso o contratado venha a incorrer em
uma das situacdes previstas no artigo 78 da Lei n° 8.666/93, e, segundo a gravidade da falta,
poderdo ser aplicadas ao LICITANTE/CONTRATADO inadimplente as seguintes penalidades
cominadas no artigo 87 da lei supracitada:

a) Adverténcia;

b) Multa na importancia de 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta ou
ultimo lance ofertado, devidamente atualizado, em caso de descumprimento parcial do
edital;

C) Multa na importancia de 30% (trinta por cento) sobre o valor global da proposta ou ultimo
lance ofertado, devidamente atualizado, em caso de descumprimento total do edital,

d) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor global da proposta ou ultimo lance ofertado,
devidamente atualizado, por dia corrido de atraso da prestacéo dos servigcos ou entrega
do bem, a ser cobrado pelo periodo méximo de 30 (trinta) dias de atraso;

e) Se a Contratada néo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro de
5 (cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo, serdo entdo acrescidos 0s juros
moratérios de 1% (um por cento) ao més;

f) Suspensdo do direito de licitar por prazo a ser fixado segundo a graduacdo que for
estipulada em funcdo da natureza da falta;

9) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos que determinaram sua punicdo, ou até que seja
promovida a sua reabilitacdo pelo CONTRATANTE.

11.1.1. Diante da infragdo, € possivel a cumulacdo de penalidades, conforme previsdo do § 2°
do artigo 87 da Lei n° 8.666/93.
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“,

11.1.2. Os valores das multas referidas nas alineas “b”, “c” e “d” do item anterior seréo
descontados de qualquer fatura ou crédito existente no CRF-RJ, em favor do licitante
vencedor. Caso a multa seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca
sera cobrada administrativamente ou judicialmente;

11.1.3. Em caso de interposigéo de recurso pela empresa sancionada, o CRF-RJ podera reter
os valores referentes as multas aplicadas enquanto pendente recurso de julgamento.
Ap6s julgamento, em caso de provimento o valor controvertido retido sera pago a
recorrente e em caso de desprovimento o valor sera incorporado ao patriménio do
CRF/RJ.

11.1.4. Sao hipoéteses de descumprimentos contratuais ou editalicios, mas ndo somente: fazer
declaracgéo falsa, comportar-se de modo iniddneo, ndo manter a proposta, ndo assinar
a Ata de Registro de Precos ou o contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, dentre outros a serem julgados pelo CONTRATANTE.

Em caso de aplicacdo de penalidade, a empresa sera notificada e ser4 concedido o prazo de
05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de defesa prévia. Em caso de manutencdo da
penalidade imposta, a empresa serd notificada e facultado novo prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para interposi¢cado de recurso.

11.2.1. As razfes e eventuais contrarrazfes deverdo ser protocoladas, em via original, no
horario das 09h30 as 17h30, em dias Uteis, no Servico de Administracdo CRF-RJ —
Rua Afonso Pena, 115, CEP 20270-240, Rio de Janeiro/RJ.

Nos termos do artigo 7° da Lei n® 10.520/02, se o licitante deixar de entregar ou apresentar
documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das
demais cominag®es legais, podera ficar, pelo prazo de até 05 (cinco) anos:

a) Impedido de licitar e contratar com a Unido, suas entidades e 6érgaos; e,
b) Se for o caso, descredenciado no SICAF pelos 6rgdos competentes.

A multa, definitivamente mantida apds a analise de eventuais recursos, devera ser recolhida no
prazo méximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacéo
enviada pelo Conselho Regional de Farmacia do Estado de Rio de Janeiro — CRF-RJ.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO

O presente contrato poderd ser RESCINDIDO de pleno direito pelos motivos previstos nos
artigos 77, 78, 79 e 80, da Lei n° 8.666/93, ou quaisquer outros motivos devidamente
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justificados, devendo a parte interessada na ruptura comunicar, por escrito, a outra com
antecedéncia de 60 (sessenta) dias.

12.1.1. A nado observancia do prazo estipulado como aviso prévio para rescisdo do contrato
acarretara multa, equivalente ao valor mensal da fatura do més em questao, aplicada a
parte infratora.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DISPOSICOES GERAIS
A Contratada devera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressées
que se fizerem em até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do Contrato, em

conformidade com o artigo 65, paragrafo 1° da Lei 8.666/93.

Nenhum acréscimo ou supressdo poderda exceder os limites estabelecidos no paragrafo
anterior, conforme artigo 65 paragrafos 1° e 2° da mesma lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — FORO

O Foro do presente Contrato é o da Justica Federal, Se¢édo Judiciaria do Estado do Rio de
Janeiro, com exclusividade.

assim estarem justas e contratadas, assinam o presente Instrumento, em 02 (duas) vias, de
eor e forma, para todos os fins de direito e de justica, na presenca das duas testemunhas

abaixo, que a tudo assistiram.

Rio de Janeiro, de de 2017.

CONTRATANTE
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Marcus Vinicius Romano Athila

CONTRATADA
XXXXXXX
XXX
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
RG: RG:
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